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VOS ÉCRITS PROFESSIONNELS

Méthodes pédagogiques mobilisées

Objectifs de la formation

La formation vise à améliorer les écrits profession-
nels tout en validant la certification Voltaire.

Le certificat Voltaire : l’épreuve dure 3 heures 
et commence par une dictée de 2 lignes sans 
aucune difficulté, suivie d’un QCM de 195 phrases. 
L’examen est réalisé en ligne ou sur papier.

La certification vous permet de mesurer votre 
niveau de maîtrise des règles de grammaire de 
l’écrit français.

Le certificat Voltaire vous est envoyé 15 jours 
après l’examen par courrier postal.

Le certificat Voltaire est inscrit à l’inventaire 
CNCP et est éligible au CPF pour tous les salariés 
et demandeurs d’emploi.

Parfaire ses compétences en français et les mettre 
en valeur est une expertise très appréciée sur le 
marché du travail.

• Conjuguer et accorder les verbes, 

• �Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe 
nominal, 

• �Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le 
bon mot selon le contexte, 

• Écrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux.

Le CFP02, labélisé Atelier de Pédagogie Personnalisée, propose une 
pédagogie entièrement personnalisée.

Les programmes de formation tiennent compte des acquis du 
bénéficiaire en début de formation afin d’aborder uniquement les 
besoins définis par son projet.

Présentation et débouchés 
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VOS ÉCRITS PROFESSIONNELS

Méthodes pédagogiques mobilisées

Objectifs de la formation

Durée 30 H

• �Durée moyenne de la formation.

Programme 4 étapes

• Les règles grammaticales, 

• Les règles sémantiques et lexico-sémantiques, 

• Les règles lexicales, 

• Les règles syntaxiques.

Modalité d’évaluation

• �Évaluation des connaissances en début de formation : positionnement 
afin d’identifier les acquis et le programme de formation personnalisé.

• �Évaluation des acquis en continu : évaluations intermédiaires (sous 
forme de quiz ou de mise en situation) des compétences définies par le 
programme de formation personnalisé.

• Évaluation des acquis en fin de formation.

• Délivrance d’une attestation de formation.

• Questionnaire individuel d’évaluation de la formation,

• Suivi post-parcours.

Formation “présentiel”Modalité et délais d’accès

Entrée et sortie permanente.
Après avoir rempli le formulaire de contact, un 
retour vous sera donné dans les 48h hors week-
ends et jours fériés. Une date d’entrée sera 
programmée à l’issue de l’entretien préalable.

TARIF (indicatif)

Le tarif sera défini à l’issue de l’entretien préalable, en fonction du 
statut, des besoins et de la durée.

900 €

INDICATEURS DE RÉSULTATS (2024)

• 80 % de satisfaction (2024)

80 %

- Certification Voltaire
- �Attestation de formation validant les compétences 

acquises

CERTIFICATION

FORMATION ACCESSIBLE AUX PERSONNES  
À MOBILITÉ RÉDUITE
Pour nous faire parvenir d’éventuels besoins spécifiques,  
nous écrire à : cfp02@cfp02.info

FINANCEMENT

Code RS

• �Cette formation est éligible au CPF (Compte Personnel 
de Formation), sous réserve de vos droits disponibles.

• �Des dispositifs de financement peuvent être mobilisés en fonction 
de votre statut. Nous vous invitons à nous contacter pour étudier les 
possibilités adaptées à votre profil.
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